Como participar de reunides/audiéncias por meio do Microsoft Teams.

VERSAO PC COM O TEAMS INSTALADO

Passo 1: Entre no site da Microsoft e procure por Microsoft Teams. O processo de instalacao é igual ao que

vocé faz com qualquer aplicativo.

B2 Microsoft | Microsoft 365 Microsot Teams  Plan:

Baixe o Microsoft
Teams

Conecte-se e colabore com qualguer pessoa em praticamente
qualquer lugar com o Teams FACA A INSTALACAO

NORMALMENTE
Baixe para desktop I

Baixe o Teams para trabalhar em seu desktop

Passo 2: No email convite da reunido/audiéncia, clique no link INGRESSAR EM REUNIAO DO MICROSOFT

TEAMS.
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Passo 3: Ao clicar no link vocé sera levado ao navegador configurado como padrdo na maquina

Microsoft Teams esta instalado, o navegador dara a opcao de abrir a aplicacdo. Clique nela.

Abrir Microsoft Teams?
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Aproveite o melhor das reuniées do Teams com o aplicativo para desktop

Baixar o aplicativo para Windows Em vez disso, ingressar na Web
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Passo 4: Nesta tela vocé devera identificar-se. O nome aqui inserido ird constar na lista de participantes da

reunido/audiéncia.
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Passo 5: Aguardar o organizador da reunido/audiéncia admiti-lo na sala.

Alguém na reunido deixard que vocé ingresse em breve

If you're the organizer or the invite came from your work or school, Entre.
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FIGURA 1

CAMERA
ATIVADA

MICROFONE
ATIVADO

FIGURA 2

CAMERA DESLIGAR
DESATIVADA CHAMADA
MICROFONE
DESATIVADO

1 - Ao ingressar na reunido/audiéncia, atentar para que a cimera e o microfone estejam ativados, assim
como na figura 1.

2 — Caso necessite alterar o status dos equipamentos entre ATIVADO/DESATIVADO, clique com o mouse
ou toque na tela do seu dispositivo mével sobre o icone. Se houver uma barra transversal sobre o icone,
como na figura 2, indica que o equipamento esta desativado.



